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Siireli Yazilarin Takip Siireci 12

EBYS'den gelen yazilar ivedilik durumuna gére Yazi Isleri Birimi tarafindan siraya
konulur

Siireli yazilar Yazi Igleri Birimi tarafindan EBYS iizerinden Fakiilte Sekreterine havale
edilir

Fakiilte Sekreter:i siireli yazilari inceledikten sonra Dekan'a sunar

Dekan siireli yazilari cevaplandiriimast igin ilgili birim veya kisilere havale eder

Ilgili birim ya da kigiler kendisine havale edilen yaziy siiresi igerisinde tamamlar ve Yazi
Isleri Birimine gonderir

Yazi Isleri Birimi kendisine gelen siireli yaziya cevap yazarak varsa ekleri ile birlikte
Fakiilte Sekreterine sunar

Fakiilte Sekreteri yaziyi inceledikten sonra paraf atarak Dekan'a sunar

Dekan kendisine gonderilen yaziyi inceler ve elektronik ortamda imzalayarak Yazi Isleri
Birimine gonderir

Yazi Igleri Birimi siireli yaziy ilgili birime havale eder
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Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




